CHEF DE LA DIVISION
RATTACHEMENT : | INSTITUT MAROCAIN DE L'INFORMATION

Tl
Nailiosdon SCIENTIFIQUE ET TECHNIQUE
- IMIST -

Mission principale :

- Assurer la mise a la disposition de I'information scientifique et technique au profit de
la communauté scientifique nationale.

Attributions :

- Contribuer au développement des produits et des services aux usagers de
I'information scientifique et technique ;

- Participer au processus de la négociation avec les éditeurs ;

- Assurer la collecte et la diffusion de I'information scientifique et technique ;

- Veiller a la bonne gestion de la bibliotheque du Centre ;

- Promouvoir la visibilité de la production scientifique nationale ;

- Définir avec le chef de Département et les chefs de Service les objectifs annuels de
chaque Service ;

- Etablir et mettre en ceuvre les plans d’action en concertation avec les chefs des
Services ;

- Elaborer les bilans périodiques et le rapport d’activités annuel de la Division ;

- Superviser 'organisation et I'activité des Services placés sous sa responsabilité ;

- Communiquer, partager et contrdler I'information a I'intérieur de la Division ;

- Encadrer les équipes et les entités sous sa responsabilité, et veiller a la réalisation des
objectifs et résultats dans les délais.

Compétences :

- Compétences managériales (planification et pilotage, organisation et coordination,
initiative et prise de décision, gestion des équipes, techniques de négociation...) ;

- Connaissances des normes bibliographiques et de documentation ;

- Compétences métiers (sciences de l'information, gestion des bibliothéques et de la
chaine documentaire...) ;

- Connaissances en gestion administrative.




